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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 352026 54000.020746/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 14

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

me impressiona

(Processo Administrativo n° 54000.020746/2026-14)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servico comum especializado de natureza administrativa/ educacional, a serem executados sem
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, de agente de integracdo para o Programa de Estagio do INCRA, com
abrangéncia nacional e prazo de vigéncia de 5 (cinco) anos, admitida a prorrogacao prorrogavel por até 10 anos nos
termos da legislacéo vigente. O objeto compreende a intermediagéo junto a instituicbes de ensino médio e superior
para a celebracdo de Termos de Compromisso de Estagio (TCE), abrangendo as etapas de recrutamento, selecao,
operacionalizacdo e administracdo do processo. Inclui-se, ainda, a gestdo e o pagamento de seguros contra
acidentes pessoais em favor dos estagiarios, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

. Valor estimado L
) Quantidade Valor unitario
Unidade . da taxa
e estimada .. . da taxa Valor total
Item Especificacao CatServ| de administrativa . .
. de .. . |administrativa | (5 anos)
Medida . por estagiario L.
estagiarios .. (maximo)
(maximo)
Prestagéo de servicos de agente R$
1 de integracdo de estagio ao 15156 Bolsa 247 R$ 71,68 R$ 4.300,80
o . 1.062.297,60
INCRA em ambito nacional

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que:

a) A diretriz do INCRA fundamenta-se na oferta de vagas de estagio voltadas a formacdo académica do
estudante, promovendo a oxigenacao da estrutura organizacional por meio de conceitos atualizados debatidos
nas instituicdes de ensino;

b) Dada a transitoriedade da permanéncia dos estagiarios — seja por conveniéncia administrativa, interesse
particular ou decurso do prazo legal — é imperativa a intervencdo continua do Agente de Integracdo para
garantir a sucessao e o preenchimento das vagas;

c) A interrupcdo dos servicos da contratada acarretaria o cancelamento automético dos Termos de
Compromisso de Estagio (TCE), prejudicando o aprendizado, o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e a continuidade das atividades administrativas;

d) O acompanhamento ininterrupto pelo Agente de Integragdo assegura maior celeridade e eficiéncia as rotinas
administrativas e operacionais;

e) As prestagdes obrigacionais da futura contratada constituem condutas homogéneas que se alongam por
toda a vigéncia contratual; portanto, o cumprimento das obrigacdes mensais ndo exaure a necessidade da
Administracdo, caracterizando o servico como de natureza continua.

1.3.1. Em razado do exposto, a contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, sob o regime
de prestacado continuada, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos , na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. A vigéncia plurianual de 5 (cinco) anos foi atestada como mais vantajosa economicamente pela
autoridade competente, nos termos do art. 106, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021. A cada exercicio financeiro,
a Administracdo atestara a existéncia de créditos orgcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao, conforme inciso Il do mesmo artigo. A Administracdo podera extinguir o contrato, sem 6nus,
guando nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem, nos termos do inciso Ill do art. 106 da Lei n® 14.133, de 2021

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme DFD 18/2026.

I. ID PCA no PNCP: 03204421000122-0-000001/2026;
1. Data de publicagdo no PNCP: 11/04/2025;
II. Id do item no PCA: 171;
1v. Classe/Grupo: 929;
V. ldentificador da Futura Contrata¢édo: 373083-35/2026;
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Sustentabilidade e Requisitos Ambientais Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricao do objeto,
a CONTRATADA devera observar as diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis (AGU), utilizando
insumos de origem ambientalmente regular, tais como:

* | - Bens constituidos por material reciclado, atoxico ou biodegradavel, em conformidade com as normas ABNT
NBR 15448-1 e 15448-2;

* |l - Produtos que atendam aos requisitos ambientais para obtenc¢éo de selos ou certificagfes do INMETRO (ou
orgaos acreditados) como sustentaveis ou de menor impacto ambiental;

* |ll - Bens acondicionados, preferencialmente, em embalagens individuais de menor volume e material
reciclavel, garantindo protecao no transporte e armazenamento;

* |V - Bens isentos de substancias perigosas em concentracfes superiores as recomendadas pela Diretiva
RoHS, como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs)
e éteres difenil-polibromados (PBDES).

4.2. Digitalizacéo e Desburocratizacéo A contratada devera adotar obrigatoriamente solugéo tecnoldgica que viabilize
0 envio e a assinatura eletrénica dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e Aditivos (TA), priorizando a
eliminacgé&o total do uso de papel, em observancia a Lei do Governo Digital.

4.3. Conformidade Normativa Os servicos deverdo ser executados em estrita observéncia as normas de
sustentabilidade, especialmente o Art. 6° da IN SLTI/MPOG n° 01/2010 e o Decreto n°® 7.746/2012, bem como as
diretrizes de préticas sustentaveis do INCRA.

4.4. Acbes Afirmativas e Inclusdo Na selecdo de estagiarios, serd garantida a reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia (PcD) e para minorias étnico-raciais (cotas para negros e indigenas), conforme legislacéo vigente. Cabe a
contratada a responsabilidade técnica e a estrutura necessaria para a avaliacdo e heteroidentificacdo dos candidatos
inscritos nas cotas.

4.5. Recrutamento e Isonomia O preenchimento das vagas deve ser precedido de recrutamento amplo que garanta a
transparéncia e a isonomia entre os candidatos.

4.6. Sistema de Gestdo Informatizado Para assegurar celeridade e transparéncia, o Agente de Integracéo deve
disponibilizar sistema informatizado via web, permitindo a gestdo completa do fluxo — da contratacdo ao
desligamento — com suporte a assinaturas digitais certificadas.

4.7. Funcionalidades Minimas do Sistema:
* 4.7.1. Monitoramento em tempo real do saldo de bolsas (ocupadas, disponiveis e em preenchimento);
* 4.7.2. Cadastro unificado de candidatos e estagiarios;
* 4.7.3. Banco de dados atualizado de estagiarios ativos;

® 4.7.4. Fluxo de solicitagcdo e aprovacdo de candidatos por vaga;
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* 4.7.5. Gestdo documental: elaboracao de TCEs, renovacgdes, aditivos e rescisdes, com sistema de alertas de
prazos;

* 4.7.6. Controle automatizado de recessos (férias), com sinalizacdo de periodos aquisitivos e saldo de dias;
® 4.7.7. Gestdo de avaliagbes semestrais de desempenho.

4.8. A utilizacdo do sistema visa a eficiéncia administrativa, a reducao de custos de deslocamento para os estagiarios
e a sustentabilidade ambiental, atendendo integralmente & legislagdo do Governo Digital.

4.9. Alinhamento com as Diretrizes de Logistica Sustentavel

4.9.1. O INCRA néo dispbe, até a presente data, de Plano de Gestao de Logistica Sustentavel — PGLS proprio
formalmente aprovado. N&o obstante, a presente contratacdo observa os parametros federais de
sustentabilidade estabelecidos pelo Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, e pelas orienta¢cdes do Guia
Nacional de Contratagbes Sustentaveis da AGU, conforme demonstrado nos itens 4.1, 4.2 e 4.3 deste Termo
de Referéncia, destacando-se:

a) a adocao obrigatoéria de solucao tecnoldgica para envio e assinatura eletrénica dos Termos de
Compromisso de Estagio e Termos Aditivos, eliminando o uso de papel em conformidade com a Lei do
Governo Digital (Lei n® 14.129, de 2021);

b) a gestédo do programa por meio de sistema informatizado via web, reduzindo deslocamentos e
contribuindo para a diminuicdo do consumo de recursos;

c) a reserva de vagas para pessoas com deficiéncia e para estudantes negros e indigenas, em
alinhamento com as diretrizes de responsabilidade socioambiental da Administracdo Publica Federal.

4.9.2. Quando da aprovacado do PGLS do INCRA, a contratacdo sera reavaliada quanto ao seu alinhamento
com o referido plano, nos termos do Decreto n°® 7.746/2012.

4.10. Protecao de Dados Pessoais. A contratada devera observar integralmente as disposi¢des da Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), no tratamento de dados pessoais de candidatos e
estagiarios obtidos em razdo da execucao contratual, utilizando-os exclusivamente para as finalidades que
justificaram seu acesso, vedado o compartilhamento com terceiros fora das hipéteses legais. Os dados deverao ser
eliminados ao término do tratamento, nos termos do art. 15 da LGPD, ressalvadas as hip6teses de guarda obrigatoria
previstas no art. 16 do mesmo diploma.

Subcontratacdo
4.11. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Vistoria

4.12. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagéo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: ApoOs assinatura do contrato combinar com a administragcdo
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucao do trabalho:
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5.2. A contratada devera gerir o fluxo de vagas (ocupadas e disponiveis) em estrita coordenacdo com a Gestdo de
Pessoas do INCRA. Mensalmente, devera ser apresentado relatério detalhado contendo os dados dos estagiarios, os
Termos de Compromisso de Estagio (TCEs) vigentes e a comprovacao de vinculo académico com as respectivas
instituicdes de ensino.

5.2.1. O Agente de Integracdo atuara como fomentador da ética e da conduta profissional. Para além dos aspectos
técnicos da formacd@o educacional, a contratada deverd monitorar elementos de cunho social e vocacional,
identificando necessidades de orientagdo quanto a postura, apresentacdo pessoal e eventuais situacfes de
vulnerabilidade social que demandem aten¢éo da Administracao.

5.2.2. Ap6s a selegdo, a contratada manter4 acompanhamento instrutivo e avaliagcdes peridédicas do estagiario,
visando identificar, de forma preditiva, dificuldades técnicas ou comportamentais que exijam a¢des de capacitacdo ou
realocacéo funcional.

5.2.3. A integracao do estudante a cultura da Administracéo Publica e a estrutura do INCRA é atividade de elevada
responsabilidade. Cabe a contratada promover ac¢des orientadoras sobre o zelo com a coisa publica, o decoro
administrativo, a urbanidade e, primordialmente, a ética profissional.

5.2.4. As acdes complementares de orientacdo deverdo ser pautadas pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, exigindo acompanhamento personalizado por parte da equipe
técnica da contratada.

5.2.5. Ressalta-se que a contratacdo de Agente de Integracdo nao possui finalidade puramente comercial ou
assistencialista; seu objetivo é o interesse publico na formacgéo e inclusao de estudantes no mercado de trabalho,
proporcionando uma experiéncia profissional sélida e educativa.

5.2.6. Para a execucao fiel do objeto, a contratada devera comprovar capacidade técnica e operacional, mantendo
em seus quadros profissionais qualificados para o suporte pedagogico e administrativo previsto neste Termo.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: indicados na tabela abaixo ou em unidades avancadas da
autarquia, sendo o local exato da prestacao do servigo (lotacao do estagiario) formalizado no ato da solicitagdo de
preenchimento da vaga.

UNIDADES DO INCRA

ENDERECO

SEDE

SBN Qd.01 BI. “D” Ed. Palacio do Desenvolvimento Brasilia-DF

PARA Rodovia Murucutum s/n° - Bairro Curiol Utinga 66.610-903 — Belém/PA
CEARA Av. Américo Barreira n° 4700 - Bairro Bela Vista, 60.442-800 — Fortaleza/CE
PERNAMBUCO Av. Conselheiro Rosa e Silva, 950 — Aflitos 52.050-020 — Recife/PE

GOIAS Av. Jodo Leite, 1520 — Setor Santa Genoveva 74.670-040 Goiania/GO
BAHIA Av. Ulisses Guimaraes, 640 — Centro Administrativo 41.746-900 Salvador/BA

MINAS GERAIS

Av. Afonso Pena, 3500 - Serra 30.130-009 Belo Horizonte - MG

RIO DE JANEIRO

Av. Presidente Vargas, n° 522 - Centro Cidade: Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.071-
000

SAO PAULO

Rua Basilio Machado 203 — Sta. Cecilia, 01.230-906 S&do Paulo/SP

PARANA

Rua da Gléria, 175 Cidade: Curitiba Estado: PR CEP: 80030-060

SANTA CATARINA

Av. Acioni Souza Filho, s/n - Praia Comprida Cidade: S&o José Estado: SC CEP:
88103-790

RIO GRANDE DO SUL

Av. José Loureiro da Silva 515, 90.010-420 - Porto Alegre - RS

MARANHAO

Rua H, Quadra E, Lote 01, N° 12 - Bairro Turu Cidade: Sdo Luis Estado: MA CEP:

65067-150

MATO GROSSO

Rua E, s/n - Centro Politico Administrativo Cidade: Cuiaba Estado: MT

ACRE

Rua Santa s/n - Bairro do Aviario - 69.907-330 Rio Branco/AC
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AMAZONAS

Av. André Araujo, 901 - Aleixo - Km 2,5 - 69.060-001 Manaus/AM

MATO GROSSO DO
SUL

Rua Jornalista Belizario Lima, n°® 263, bairro Vila Gloéria Cidade: Campo Grande
Estado: MS

RONDONIA

Av. Lauro Sodré, 3050 - Parque dos Tanques 78.904-300 Porto Velho/RO

PARAIBA

Av. Desportista Aurélio Rocha, 592 - Estados 58.031-000 Jodo Pessoa/PB

RIO GRANDE DO
NORTE

Rua Potengi, 612 - Petrépolis 59.020-030 Natal/RN

ESPIRITO SANTO

Senador Robert Kenedy n°® 601 - Sdo Torquato 29.114-300 Vila Velha/ES

AMAPA

Rua Adilson José Pinto Pereira 1409, Sao Lazaro Macapa - AP

ALAGOAS Rua do Livramento 148, Centro - 57.020-030 Macei6 - AL

SERGIPE Av. Coelho e Campos, 1300 - Santo Antonio - 49.060-000 Aracaju - SE

PIAUI Av. Odilon de Aratjo n°® 1296, Bairro Picarra CEP: 64.017-280 Teresina - Pl
RORAIMA E:;i:tg:qio Raposo Tavares de Melo, n° 40, Bairro Calunga Cidade: Boa Vista
TOCANTINS Quadra 302 Norte, Alameda 0, lote 01 Plano Diretor Norte - Palmas 77.006-336
MARABA Av. Amazbnia S/n°, Agrépolis Amapa, s/n 68.503-120 Maraba - PA

ENTORNO

DISTRITO FEDERAL E

SGON, Quadra 05, Lote 1, via 60-A 70.710-650 Brasilia -DF

SANTAREM

Av. Presidente Vargas, S/N° - Bairro: Fatima 68.040-060 Santarém - PA

5.3.1. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: Os servigos de apoio e atendimento administrativo da
contratada deverao ser prestados observando-se o horario comercial de funcionamento das unidades do INCRA.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas:

5.4.1. Subsidiar os supervisores na delimitacdo do perfil e eventuais necessidades de estabelecimento de

competéncias necessarias para cada vaga de estagio;

5.4.2. Suprir as vagas com estagiarios sempre que solicitado pelo Orgo;

5.4.3. Recrutar candidatos para as vagas, de acordo com o perfil esperado;

5.4.4. Encaminhar os candidatos para entrevista com o supervisor com a finalidade de validacéo do perfil;

5.4.5. Executar todos os procedimentos relativos a pactuagcédo dos Termos de Compromisso de Estagio

(TCEs);

5.4.6. Contratar, em favor dos estagiarios, seguro contra acidentes pessoais em conformidade com o que

determina o art. 9°, IV, da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

5.4.7. Verificar a regularidade de matricula de todos os estagiarios;

5.4.8. Orientar os estagiarios quanto a apresentacdo pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho;

5.4.9. Atender individualmente os estagiarios sempre que identificado pelo supervisor necessidade de

orientacdo para adaptacédo ou desenvolvimento no ambiente profissional,

5.4.10. Disponibilizar acdes de desenvolvimento (palestras, cursos ou outros objetos educacionais) para o

grupo de estagiarios do INCRA, por meio de cronograma de a¢des aprovado pelo 6rgéo;

5.4.11. Monitorar o término dos TCEs para que a vaga nao fique desprovida;
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5.4.12. Realizar os procedimentos de desligamento do estagiario ao fim dos TCEs ou quando solicitado;

5.4.13. Caracterizar, por meio de procedimentos técnicos operacionais, o cumprimento da politica publica de
insercdo social de estudantes ao 6rgdo, devendo cumprir de forma exitosa e transparente a determinacao de
oportunizar a alunos de baixa renda as primeiras experiéncias profissionais, zelando pelo acompanhamento
das questbes de cunho social;

5.4.14. Reservar 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas no processo seletivo para estudantes negros,
devendo ser garantido o principio da ampla concorréncia, de acordo com a classificagéo na triagem, e 10%
(dez por cento) das vagas de estagio reservadas aos estudantes cuja deficiéncia seja compativel com o estagio
a ser realizado, nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n°® 11.788/2008;

5.4.15. Recepcionar os estudantes que recorrem ao INCRA, de modo a prestar o primeiro atendimento,
devendo instrui-los quanto aos procedimentos a serem adotados para a contratacdo e demais davidas sobre a
conduta do estagio;

5.4.16. Agendar encontros presenciais, sempre que se fizer necessério ou for requisitado, para reunibes com
a equipe técnica do INCRA, visando o estabelecimento de ajustes, metas e compromissos a serem assumidos
em relacdo aos estagiarios contratados ou sugestbes de melhoria continua na atividade;

5.4.17. Ofertar, quando requerido, o atendimento personalizado aos estagiarios a respeito de duvidas,
devendo estes receber orienta¢des de profissionais capacitados;

5.4.18. Notificar o INCRA de situacdes que possam ser ajustadas e/ou implementadas para contribuir com a
formacao da cidadania;

5.4.19. Indicar ao INCRA os estudantes que preencham os requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio,
efetuando a pré-sele¢éo de candidatos, observado o disposto no art. 5° da Lei n® 11.788/2008;

5.4.20. Facilitar o ajuste das condicdes dos estagios curriculares;

5.4.21. Prestar servigos administrativos de cadastramento de estudantes e instituicbes de ensino em todo o
territério nacional;

5.4.22. Efetivar o encaminhamento de estudante para entrevista no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da
solicitagdo do INCRA;

5.4.23. Informar ao INCRA sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profisséo quanto a
superviséo de estagio;

5.4.24. Oportunizar atividades de aprendizagem profissional e cultural, por meio de palestras, encontros e
oficinas de capacitagdo presenciais e on-line;

5.4.25. Proceder & averiguacao de parentesco por meio de declaracdo assinada pelos estagiarios, na qual
conste expressamente a inexisténcia de vinculo familiar entre os estudantes e 0s supervisores ou servidores da
unidade administrativa, bem como familiares de servidores de outras unidades do INCRA;

5.4.26. Estabelecer mecanismos de controle quanto ao nimero de estudantes contratados em cumprimento a
Lei n® 11.788/2008 e ao Decreto n® 9.427/2018 (cotas para pessoas com deficiéncia e negros);

5.4.27. Efetivar a contratacao do estagiario no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a entrevista, salvo se o
INCRA solicitar prazo superior;

5.4.28. Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e o Termo Aditivo a serem assinados pelas partes:
estudante, instituicdo de ensino e INCRA;

5.4.29. Elaborar o Plano de Atividades, elencando as competéncias e acdes rotineiras, conforme orientacdes
da unidade receptora do INCRA;

5.4.30. Providenciar a contratacdo de Seguro de Acidentes Pessoais em favor do estagiario, em conformidade
com a Lei n®11.788/2008, informando o numero da apdlice e a seguradora no TCE;
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5.4.31. Manter o controle das apdlices de seguro, anexando-as ao processo. O valor da apélice deve ser
compativel com os valores de mercado;

5.4.32. Orientar os estudantes sobre documentos necessarios, regras do estagio e funcionamento do seguro;

5.4.33. Solicitar ao estudante comprovante de matricula semestralmente e informar ao INCRA eventuais
trancamentos ou abandonos de curso;

5.4.34. Comunicar ao INCRA, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os desligamentos por término de
contrato ou concluséo de curso;

5.4.35. Prestar contas das despesas administrativas decorrentes da execucao do contrato;
5.4.36. Arcar com os custos de confeccao e entrega de crachas aos estagiarios;

5.4.37. Nao permitir o trabalho de menores de 16 anos (exceto como aprendiz a partir dos 14) nem o trabalho
de menores de 18 anos em condi¢des noturnas, perigosas ou insalubres;

5.4.38. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

5.4.39. Guardar sigilo sobre informagfes obtidas em decorréncia do contrato e assumir o dnus por eventuais
equivocos no dimensionamento da proposta;

5.4.40. Assumir integral responsabilidade por custos, despesas, encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais, inexistindo vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e o INCRA;

5.4.41. Substituir, a pedido do INCRA, estagiarios que nao se adequem ao programa ou as atividades
atribuidas;

5.4.42. Fornecer ao estagiario manual eletrdnico com orienta¢des bésicas sobre normas e conduta.
Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.2. A taxa de administracdo compreende todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do
objeto, incluindo despesas administrativas, operacionais, recrutamento, selecdo, acompanhamento
psicopedagdgico, além do prémio do seguro contra acidentes pessoais e quaisquer outros dnus decorrentes da
prestacdo dos servicos.

5.5.3. A taxa de administracao sera um valor fixo, expressa em Reais (R$), devida mensalmente por cada bolsa
de estégio efetivamente ocupada.

5.5.4. Para estagiarios em regime de estagio obrigatério (ndo remunerado), a taxa de administracédo tera como
base de calculo o mesmo valor unitario da taxa paga por estagiario remunerado.

5.5.5. As atividades de estagio serdo realizadas na sede da autarquia e em suas unidades descentralizadas,
conforme a estrutura das Superintendéncias Regionais do INCRA.

5.5.6. A carga horaria do estagio sera compativel com o horario escolar, limitada a 20 (vinte) horas semanais (4
horas diarias), salvo se houver previsdo em edital para jornadas de 30 (trinta) horas, nos termos da legislacéo
vigente.

5.5.7. Conforme estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio (TCE), é assegurada ao estagiario a
reducdo da carga horéria pelo menos a metade nos periodos de avaliacdo de aprendizagem, mediante
comprovagao prévia junto a instituicdo de ensino.

5.5.8. O INCRA néo esté obrigado ao preenchimento da totalidade das vagas estimadas, ficando a contratacdo
de novos estagiérios condicionada ao interesse da Administracéo e a disponibilidade orcamentéria e financeira.
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5.5.9. A CONTRATADA responde pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, nos termos dos
artigos 118 e 119 da Lei n° 14.133/2021.

5.5.10. A garantia de execucédo dos servi¢cos abrange a responsabilidade da contratada pela reparacao de
guaisquer erros, omissdes ou falhas na prestacdo das atividades de recrutamento, selecéo e gestéo do sistema
informatizado, devendo a correcéo ocorrer apds a notificacédo pelo INCRA, sem dnus adicional para a
Administracao.

5.5.11. Independentemente da aceitacdo do objeto, a contratada garantird a fidedignidade dos dados e a
manutencao das funcionalidades do sistema web durante todo o periodo de vigéncia contratual e eventuais
prorrogacoes.

Especificacao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢8es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 0Orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac&o, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucéo do objeto Contratado.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).[A3]

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagfes para a
correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacédo ou a prorrogacdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI
n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas,
caberd ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador
presta os servi¢os, para o fim da avaliagcdo sobre a compensacdo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacao
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto
do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagao recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia néo
venham a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera proporcional
ao periodo ndo compensado.

6.24. Na hipo6tese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manuten¢do dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até 0 més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacoes:
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6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.26.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacgéo
nao tenha sido concluida;

6.26.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida;

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao
tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéo de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverédo ser realizadas as seguintes acoes:

6.27.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.27.2. O responséavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensac¢do e, em caso de concordancia,
comunicaré o fiscal do contrato;

6.27.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensac¢ao pretendida e a data prevista
da auséncia do trabalhador; e

6.27.4. ApOs a formalizacdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagao de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:

6.29.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacao tenha sido concluida; ou

6.29.2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.32. Cabe ao gestor do contrato:

6.32.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato contendo todos
0s registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alterages e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.32.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.32.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.32.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.32.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2.  a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica
ou por qualquer outro meio idéneo.

6.69. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliar4 a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),

7.2. O indice de Medicdo de Resultado — IMR se destina a estabelecer padrdes de qualidade da prestacdo dos
servicos, baseados em indicadores disponiveis ao CONTRATANTE e a CONTRATADA.

7.2.1. O célculo do IMR visa equilibrar a gestdo de qualidade da prestacdo dos servigcos, sem onerar
excessivamente a CONTRATADA, com foco maior na qualidade final da execugdo do contrato e ndo nos
processos envolvidos para o atingimento do resultado.

7.2.2. A qualidade dos servicos prestados sera objetivamente mensurada com base nos seguintes indicadores
do IMR:

7.2.3. O abatimento conforme a tabela abaixo para o item 1 sera aplicado de acordo com os critérios
estabelecidos, resultando em descontos proporcionais ao valor inicial de cada item.

N° 01 - PRAZO PARA ATENDIMENTO

ITEM DESCRICAO
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Finalidade Atender as demandas do INCRA com envio de curriculo para preenchimento das

vagas, elaboracdo de Termo de Compromisso de Estagio - TCE e elaboracdo de Termos aditivos

- TA, Crachas.
Prazo de Até 6 (seis) dias tteis apés a solicitagdo de preenchimento da vaga, da solicitacao de contratacao
Cumprimento e entrega dos crachas.
Instrumento de Planilha de controle de solicitagdo de vagas, preenchimentos e contratagdo e recebimento dos
medicdo crachas.
Forma de . L . . . .
Planilhas de acompanhamento, comunicagdo por mensagem eletronica e sistemas informatizados.
acompanhamento
Periodicidade Mensal.
Seré glosado da taxa de administracdo mensal percebido pela CONTRATADA:
a: 1(um) a 3 (trés) dias por atraso: 2% (dois por cento)
Abatimento

b: 4(quatro) a 6 (seis) dias por atraso: 3% (trés por cento)

c: Acima de 6 (seis) dias por atraso: 4%( quatro por cento).

7.3.

7.2.4. O CONTRATANTE notificara imediatamente a CONTRATADA, por mensagem eletrénica, em caso de
descumprimento dos itens e prazos estabelecidos no IMR, juntando as comprovacdes pertinentes, conforme
os instrumentos de medicao.

7.2.5. A cada periodo por dias de atraso a CONTRATADA seré& notificada conforme prazo estabelecido no item
anterior.

7.2.6. Os atrasos serdo apurados mensalmente para fins de glosa da fatura mensal, conforme abatimentos
estabelecidos no item 7.2.3.

7.2.7. Desde que devidamente comprovados pela Contratada, ndo serdo glosados os valores nos casos em
gue o descumprimento dos itens do IMR forem ocasionados:

a) pelo Contratante;
b) pelo Estudante;

) por motivos de forga maior ou caso fortuito.

7.2.8. A comprovacado devera ser emitida pela CONTRATADA, em até 3 (trés) dias Uteis apos o atraso da
prestacdo e devera ser analisada pelo fiscal do CONTRATANTE, que emitird parecer favoravel ou néo, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis.

7.2.9. O periodo de “caréncia” para a CONTRATADA, no qual os valores do IMR serdo calculados, mas néo
serdo glosados no inicio do contrato, sera de 2 (dois) meses, a contar da execucdo do contrato. Esse periodo
servira para que a CONTRATADA possa ter tempo para se adequar a realidade da prestacdo exigida, em
termo, de nivel satisfatério na qualidade dos servigos a serem prestados.

7.2.10. O IMR podera ser revisto, durante a vigéncia contratual, para ajuste fino, desde que esta alteracdo nao
descaracterize o objeto contratado.

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
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7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagfes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.10.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]
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7.16.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgédo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagédo da situagcéo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel raz8o que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no a&mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.38. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
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Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da assinatura
do contrato. Apds esse periodo, os precos serdo reajustados mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCAIIBGE, tendo como data-base o més de 05/2026, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, nos termos do art. 25, § 7°, da Lei n°® 14.133, de 2021."

7.40. A escolha do IPCA como indice de reajuste justifica-se pela auséncia de indice setorial especifico para o
segmento de agentes de integracao de estagio que guarde maior correlagdo com os custos da contratacdo, sendo o
IPCA o indice geral mais adequado para refletir a variacéo inflacionaria dos custos envolvidos, em conformidade com
o item 3 da Conclusdo DEPCONSU/PGF/AGU n° 38/2013.

Cessao de Crédito
7.41. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.41.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.41.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacado contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.41.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.42. O disposto nesta secdo nao afeta as operacfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

N&o se aplica ao objeto.

8. INFRA(;OES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucéo total do contrato;
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. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugé&o do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

= 0 - ™ A

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) a 0,5%
(cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou reposi¢éo da
garantia autoriza a Administracéo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacao.

Base Legal: Art. 156, 8 3° da Lei n® 14.133/2021, que estabelece o limite de multa entre 0,5% e 30% do valor
do contrato licitado ou celebrado.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

Base Legal: Limite méximo de 30% fixado pelo Art. 156, § 3° da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacBes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO , sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco unitario, tendo em vista que o pagamento
corresponde a taxa de administracdo mensal por estagiario efetivamente ocupado, sendo os quantitativos totais
sujeitos a variacao ao longo da vigéncia contratual conforme a demanda da Administracao, o que torna inviavel a
predefinicdo de um preco global fixo para toda a contratacdo, nos termos do art. 6°, inciso XXVIII, da Lei n® 14.133, de
2021.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consdércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).
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9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cbes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimonio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.31. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.31.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.32. Comprovacéao de aptidéo para execugédo de servico similar, de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestacao dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigcos envolvendo até 50%
(cinquenta por cento) da quantidade de bolsas a serem contratados;

9.32.1.3. Serao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servi¢o, a apresentacédo e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

9.32.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.32.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.32.5. Os atestados deveréo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.
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9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.35. Quando permitida a participacéo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.36. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.37. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.39. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.40. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.40.1 A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.40.2. A declaracdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.40.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.40.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.40.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.40.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.40.6.1. ata de fundacgéo;
9.40.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.40.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.40.6.4. editais de convocacédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.40.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;
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9.40.6.6. ata da sessédo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.40.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é 0 maximo aceitavel, é de R$ 1.062.297,60 (um milh&o sessenta e dois
mil duzentos e noventa e sete reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:

I. Gestdo/unidade:37201/373083;
II. Fonte de recursos: 1052000231;
III. Programa de trabalho 226003;
Iv. Elemento de despesa: 339039-25; e
V. Plano interno: A3220000301.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apd6s aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas exceto o custo
estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Brasilia, junho/2026

DANIEL TADAO YAMAMOTO

Chefe da Divisdo de Selecéo e Avaliacdo - DAH-5

Identificacdo e assinatura do servidor responsavel

13. ANEXO1I
ANEXO |
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Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Ndo se aplica ao objeto, visto que o mesmo possui minuta d econtrato

14. ANEXOII
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DANIEL TADAO YAMAMOTO

Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/06/2026 as 14:55:39.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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